
xx部门（学部、年级）
关于“昭通市正道中学校长信箱来信”办理情况报告
昭通市正道中学行政办公室：
[bookmark: _GoBack]“昭通市正道中学校长信箱来信受理单”（受理编号：xxx）已收悉，xx部门（学部、年级）高度重视来电反映的意见及建议，收到函件我部第一时间安排专人对反映内容进行自查，现将函件办理情况报告如下：
一、群众反映问题提要



二、关于群众反映问题的回复



xxx
xxxx年xx月xx日
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